ANEXO N° 10

PROTOCOLO DE CIERRE ANTICIPADO DEL ANO ESCOLAR



El cierre anticipado del afio escolar es una situacién excepcional que se aplicara solo de existir una solicitud fundada
por parte del apoderado de un estudiante del colegio y se regira por el siguiente procedimiento y requisitos

PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS

1) El cierre anticipado del afio escolar se solicita mediante una carta/solicitud dirigida a la direccion del colegio
con copia al profesor tutor del estudiante y a la Unidad Técnico Pedagdgica.

2) En la solicitud debe exponer por escrito las razones y acreditar la condicién que fundamenta la solicitud
mediante la documentacion pertinente. La carta/solicitud debe especificar el nombre del estudiante, curso,
motivo de la solicitud, antecedentes que avalen la solicitud, identificacion del apoderado (nombre completo,
RUT), firma del apoderado. Si envia la carta por correo electrénico, ésta debe ser enviada escaneada y
debidamente firmada. Una vez recibida formalmente la carta, se debe consignar la fecha de recepcion de
ésta y abrir una carpeta de antecedentes para seguimiento del caso.

3) Posterior a la recepcion de la solicitud, el apoderado sera citado a entrevista personal con el U.T.P. y el
profesor Tutor.

LA SOLICITUD SE PUEDE FUNDAR EN DOS RAZONES
a) Por problemas de salud que imposibiliten al alumno a asistir a clases

b) Por salida al extranjero del estudiante.

a) CIERRE ANTICIPADO DE ANO ESCOLAR POR PROBLEMAS DE SALUD

1.- Si por razones de enfermedades severas y prolongadas, embarazo adolescente de alto riesgo u otras razones
médicas debidamente acreditadas, el estudiante se encuentra en tratamiento médico e imposibilitado de asistir al
colegio y proseguir con sus estudios; el apoderado en representacion del estudiante debera exponer por escrito las
razones y acreditar la condicion de enfermedad adjuntando la documentacién pertinente; protocolo de examenes,
tratamientos e informes y certificados médicos de acuerdo a la especialidad y enfermedad que aqueje al estudiante.
Los certificados emitidos por el o los especialistas médicos tratantes, deben indicar explicitamente que el alumno se
encuentra en tratamiento médico e imposibilitado de continuar asistiendo al colegio.

2.- Una vez recibida la solicitud de Cierre Anticipado del Afio Escolar, el caso seréa revisado y evaluado por una
comision integrada por dos miembros del Equipo de Gestidn, el profesor tutor y otros profesionales de apoyo
determinados por la direccion del colegio.

3.- Para la evaluacion de los antecedentes, No serdn considerados; certificados, informes u otros documentos
emitidos por profesionales no médicos especialistas y que no sean originales. No se consideraran certificados o
informes emitidos por profesionales médicos parientes del estudiante ya sea en primer, segundo o tercer grado.

4.- El cierre anticipado del afio escolar serd otorgado solo por dos veces durante la vida escolar del estudiante en



el colegio.

5.- Para solicitar el cierre del afio escolar anticipado, los estudiantes deberan a lo menos haber rendido un semestre
del afo lectivo respectivo, teniendo todas las calificaciones programadas para dicho semestre, sin evaluaciones
pendientes y por ende con el promedio semestral en todas las asignaturas, junto con haber asistido al menos a 19
semanas de clases presenciales con un porcentaje de asistencia igual o superior al ochenta y cinco por ciento del
semestre cursado (19 semanas). Independientemente de la solicitud, para ser promovido a fin del afio lectivo, el
estudiante debera cumplir con los requisitos legales de promocién estipulados en el Reglamento de Evaluacién,
Calificacion y Promocion Escolar vigente.

6.- En caso de no tener rendido y cerrado el primer semestre del afio lectivo y encontrandose imposibilitado de
terminarlo, para cumplir con el requisito de tener el primer semestre cursado y cerrado, el estudiante podra
ausentarse del colegio para recuperarse de su enfermedad y tendra plazo para rendir las evaluaciones pendientes
hasta el 30 de diciembre del afio lectivo en curso. De no lograr rendir las evaluaciones pendientes y por consiguiente
no tener al menos un semestre cursado y cerrado y una asistencia a clases presenciales de a lo menos 19
semanas, con un porcentaje de asistencia igual o superior al 85 % para el periodo de 19 semanas, el estudiante
no podra ser promovido de curso.

7.- Larespuesta a la solicitud de cierre anticipado del afio escolar, es de caracter facultativo, por lo que podra ser
aceptada y resuelta favorablemente, como también podra ser denegada. En ambos casos sera informada a los
padres y/o apoderados del estudiante a través de una notificacion escrita que informa la Resolucion Interna emitida
por la Direccién del Colegio en un plazo no superior a 15 dias habiles contados desde la fecha de recepcion formal
de la carta/solicitud entregada por el apoderado.

8.- De ser denegada la solicitud, el apoderado podra apelar a la Resolucion Interna dirigiendo una carta a la
Direccion del colegio en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles y la direccion del colegio podra pedir nuevos
antecedentes y responder por escrito a través de una segunda resolucion interna en un plazo no superior a 15 dias
habiles. La segunda resolucion tiene caracter de inapelable.

9.- Los estudiantes cuya solicitud sea acogida favorablemente y dejen de asistir al colegio con posterioridad al 30
de septiembre, se les consideraran también las calificaciones del segundo semestre, procediendo de acuerdo con
las normas de promocion o repitencia establecidas en el Reglamento de Evaluacion, Calificacion y Promocion
Escolar vigente.

10.- El Cierre anticipado del afio escolar solo tiene implicancias académicas referidas a asistencia y calificaciones.
En este contexto y con el fin de que el estudiante figure en las actas que se entregan al Ministerio de Educacion a
fin de afo, el estudiante no asiste a clases regulares presenciales, pero mantiene su condicion de alumno regular
del establecimiento hasta el final del afio lectivo que cursa y su promocion o repitencia se realizara de acuerdo con
la normativa vigente y al respectivo Reglamento de Evaluacion, Calificacion y Promocién Escolar en vigencia.

11.- De acuerdo a la circular N° 2 de la Superintendencia de Educacién, no existe la condicion “alumno oyente”,
por lo tanto el estudiante para el cual se ha resuelto aceptar la solicitud de cierre anticipado del afio escolar, desde
la fecha en que es aceptada la solicitud, el estudiante no podra asistir al colegio a actividades lectivas o no lectivas,
ceremonias, campeonatos, graduaciones, actos, actividades extraprogramaticas, u otras actividades institucionales
organizadas por el colegio que se realicen en el colegio o fuera de él.

12.- Toda obligacion administrativa del apoderado con el colegio se mantiene a la normativa vigente, de modo que
la solicitud de cierre anticipado por parte del apoderado no lo exime de sus obligaciones con el colegio, toda vez
que es el apoderado quien hace la solicitud y el estudiante no pierde su calidad de alumno regular.



La opcién en caso contrario es solicitar el retiro del alumno del colegio.

b) CIERRE ANTICIPADO DEL ANO ESCOLAR POR VIAJE AL EXTRANJERO.

Se distinguen dos situaciones, una de alumnos que no vuelven al colegio y otra de alumnos que luego del viaje
vuelven al colegio. En este protocolo solo se describe la segunda situacién que corresponde a estudiantes que se
ausentan del colegio por un tiempo inferior a un semestre y vuelven al colegio. Si el tiempo de ausencia es mayor
a un semestre corresponde aplicar el Retiro y pérdida de calidad de alumno regular, sin promocion.

i) Si la ausencia por el viaje ocurre antes de finalizar el primer semestre y el estudiante se reintegra al
colegio antes de finalizar el afio escolar. En total, y sin incluir el periodo de ausencia, el estudiante debe
cursar al menos 19 semanas de clases presenciales del mismoario lectivo, con porcentaje de asistencia igual
0 superior a ochenta y cinco por ciento sobre el total presencial. A su regreso, el estudiante tendra un plazo
fijado por la Unidad Técnico Pedagdgica para rendir las evaluaciones pendientes del primer semestre, para
cerrar dicho semestre y para las evaluaciones pendientes del segundo semestre. En el intertanto mantendra el
régimen de evaluaciones normales fijadas para las asignaturas de su curso.

El apoderado y el estudiante deben firmar un compromiso que implique responsabilizarse personalmente de
nivelar y lograr los objetivos de aprendizaje desarrollados y trabajados en el colegio durante el periodo de
inasistencia por el viaje.

i) silaausenciapor el viaje ocurre después de finalizar el primer semestre y el regreso se produce
al iniciar el afio lectivo siguiente.

Se procede segun protocolo de cierre anticipado del afio escolar. Se entrega informe de notas del semestre
cerrado si asi se requiere y se procede de acuerdo con las normas de promocion o repitencia establecidas en
el Reglamento de Evaluacién, Calificacién y Promocién Escolar vigente.

Si el estudiante con motivo del viaje deja de asistir al colegio con posterioridad al 30 de septiembre, se les
consideraran también las calificaciones del segundo semestre y se procede segun protocolo de cierre anticipado
del afio escolar de acuerdo con las normas de promocién o repitencia establecidas en el Reglamento de
Evaluacién, Calificaciébn y Promocién Escolar vigente.

En el acta final del periodo escolar aparece la fecha de cierre anticipado de afio escolar.

iii) Si laausencia por el viaje ocurre antes de finalizar el segundo semestrey el regreso se produce
luego de iniciado el afio lectivo siguiente.
Se procede segun cierre de afio escolar anticipado para el afio lectivo que cursa considerando las calificaciones
del primer semestre y las calificaciones del segundo semestre consignadas a la fecha de su retiro por
intercambio.
La Unidad Técnico Pedagégica fija el calendario de evaluaciones pendientes del afio lectivo siguiente.

NOTA: Para alumnos con cierre anticipado NO corresponde otorgar certificado de promocion en cualquier fecha
del afio. Este se otorga solo una vez finalizado el afio escolar. (Excepto alumno con traslado al extranjero que lo
requiera para ingresar a un curso superior y continuar sus estudios en el extranjero).



